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RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

RELATORIO MENSAL

Lei n.° 932/2014 de 03 de setembro de 2014

MES DE COMPETENCIA: (JANEIRO DE 2024)

PARA: Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal

Na qualidade de responsavel pelo Controle Interno desta Camara Municipal de Nova
Canaé Paulista, nomeada através da Portaria n® 05/2014, de 3 de outubro de 2.014, e em atendimento as
determinagdes dispostas na Constituicdo Federal - artigos 31, 70 e 74, Lei Federal n°® 4.320/64 - (Capitulo |l -
Titulo VIII), Lei de Responsabilidade Fiscal — artigo 54, § Unico e artigo 89, Instrugéo n.° 02/2008 - artigo 89 e
Comunicado SDG n.° 32/2012, de 29/09/2012, do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, formulei
o Relatério sobre a gestdo das atividades realizadas, relativo ao més de janeiro de 2.024, que se refere a
Administragdo do Poder Legislativo.

Com o designio de cumprir a sua misséo institucional de “atuar preventivamente no sentido de assegurar a
corregdo das agdes de gestdo publica, face ao estabelecido nos programas de governo e na legislagdo vigente,
bem como subsidiar a tomada de decisdo com informagdes confiaveis, de forma a alcangar a otimizacao de
resultado”.

Em linhas gerais, minha responsabilidade € verificar:

a. A legalidade dos atos das transferéncias de receita e realizagado das despesa;

b. A fidelidade dos agentes da administragédo responsaveis pelos bens e valores publicos; e
c. O cumprimento do programa de trabalho do orcamento.

01 — Identificagdo dos Responsaveis pelo Poder Legislativo no exercicio de 2024:
— Mesa Diretora - Biénio de 01/01/2023 a 31/12/ 2024.

Presidente: PAULO HENRIQUE DE OLIVEIRA
Vice Presidente: CELSO FABIO

1° Secretario: KELVEN GIACOMETTI

2° Secretario: EDSON JESUS JACMASSI

02 — Qualificagdo do responsavel pelo Controle Interno, de acordo com a nomeagao da Portaria n° 5, de
03 de outubro de 2014,

SANDRA ROCHA DE CAIRES SOUZA - Responsavel pelo Controle Interno
03 - GESTAO ORGAMENTARIA: LOA, LDO E PPA.

Resumo das Atividades Realizadas:

A Lei Orgamentaria n° 1.490, de 06 de Dezembro de 2023 (que estima e receita e fixa a despesa do Municipio
de Nova Canaé Paulista para o exercicio de 2024), contém os programas e agdes que estéo previstas na Lei n°
1.458 de 11 de setembro de 2023 — Lei de Diretrizes Orgamentarias para elaboragdo e execugéo da Lei
Orgamentaria para o exercicio financeiro de 2024 e na Lei n°® 1.254 de 09 de setembro de 2021 — Que dispoe
sobre o Plano Plurianual de investimentos para o periodo de 2022 a 2025, com referéncia a Unidade Camara
Municipal.

e A Programacdo Financeira e o Cronograma de Desembolso mensal sdo realizados através de autorizagéo
de pagamento e relatério de Contas a Pagar;

¢ O repasse financeiro para Camara Municipal obedece a Emenda constitucional 025/2000, art. Z9/A;
£
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e Os saldos financeiros, conciliagdo bancaria e execugdes orgamentaria, financeira e patrimonial foram
checadas com Balancete de verificacdo do Raz&o.

04 —- GESTAO DOS REPASSES PELO EXECUTIVO

Banco / Agéncia / Conta — onde s&o recebidos e movimentados os recursos do Poder Legislativo:

Més Valor Repasse | Total Repassado | Saldo para repasse R$ 1.020.000,000
Mensal Mensal
JANEIRO R$ 85.0000,00 R$ 85.0000,00 R$ 935.000,00
Total do repasse: R$ 85.0000,00
Banco 104 — Caixa Federal
- Conta Movimento
Ageéncia 0799/Conta: 006000211-3
Saldo em Caixa e banco em 31 Janeiro /2024: R$ 14.766,13
Més Saldo Transferéncias | Receita Extra | Despesas Despesa Saldo Banco
anterior Financeira Orgamentaria | Orcamentarias | Extra conciliado
Orgcamentaria
JANEIR | R$ 0,00 R$ 85.0000,00 | R$ 14.450,99 | R$ 93.698,48 R$ 14.450,99 | R$ 14.766,13
0
TOTAL R$ 85.000,00 | R$ 14.450,99 | R$ 93.698,48 R$ 14.450,99
05 — GESTAO DE PESSOAL
* Total geral de 04(quatro) servidores em folha de pagamento (janeiro);
e Numero de Servidores efetivos: 04 (quatro);
o Numero de Servidores Comissionados: nenhum;
e Cedidos pela Prefeitura Municipal: nenhum
e Agentes Politicos - Vereadores; 09 (nove)
e Aposentadoria: nenhuma
Constam em Folha de pagamento de janeiro/2024
Més Ativos Licenga Exonerados Licenga Prémio/ | Cessao | Férias | Auxilio
Maternidade/ remuneragio/ com doenga -
médica aastollonus énus Acidente
de
Trabalho
Janeiro 04 -0- -0- -1- -0- -0- -0-

e As concessbes de férias estdo sendo controladas e conferidas pelo responsavel da Secretaria e assinado
pela Presidéncia da Camara Municipal e 1.° Secretario;

—
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e As contribuigdes previdenciarias (patronal e dos servidores) estdo sendo recolhidas em tempo habeis e
conferidas pelo Controle Interno.

e A contribuicdo previdéncia ao Regime Geral de Previdéncia Social (Agentes Politicos), igualmente, estdo
sendo recolhidas em tempo habil e conferida pelo Controle Interno.

e A DIRF para fins de prestacdo de contas do exercicio de 2024, esta dentro do prazo previsto.

- ATENDIMENTO A EMENDA CONSTITUCIONAL N° 25 DE FEVEREIRO DE 2000 (70% GASTOS COM
FOLHA DE PAGAMENTO)

Més/Ano Repasse 70% Subsidios | Venciment | Total 70%
(setenta os dos (setenta
por cento) Servidores por cento)

JANEIRO R$ R$ R$ R$ R$ 61,43%

85.000,00 59.500.00 23.267,42 | 28.951,15 52.218,57

DA COMPOSIGAO DAS DESPESAS PAGAS A TITULO DE OBRIGAGOES PATRONAIS

* Analise de valores repassados ao Instituto Nacional do Seguro Social

Més/Ano INSS INSS INSS - TOTAL
Desconto Patronal Vereador
Vereador

janeiro R$ 1.936,70 R$ 4.886,15 R$ 6.822.85

Analise dos valores repassados ao Regime Proprio de Previdéncia

Més/Ano RPPS RPPS RPPS - TOTAL
Desconto Patronal Servidor
Servidor
janeiro R$ 3.904,08 R$ 4.712,78 R$ 8.616,86

e TOTAL APURADO CONFORME RELATORIO DE GESTAO FISCAL TERCEIRO QUADRIMESTRE/2023.
Més referéncia RCL Gastos com Pessoal Percentual %
3° QUADRIMESTRE R$ 21.086.064,64 R$ 770.726,79 3,66%

06 —- GESTAO DO PATRIMONIO
Resumo das atividades realizadas

e O patrimdnio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) que permite sua rapida localizagao;
e O inventario fisico é realizado mensalmente e todos os bens estéo identificados com placas ou etiquetas;

e Existe controle de movimentagdo dos bens entre os setores e emissdo do termo de responsabilidade para
0s bens moveis.

e A Depreciagdo de Bens patrimoniais da Camara Municipal de Nova Canaé Paulista esta sendo realizada
nos balancetes contabeis especificos.
~
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Relagdo de Bens Patrimoniais adquiridos no més de janeiro/2024

Més Data N° Descrigao Valor Localizagdo
aquisigao Patrimonio
janeiro N&o houve Nao houve | Nao houve aquisicdo Nao Nao houve
aquisicéo aquisicdo no | no periodo houve aquisicao  no
no periodo periodo aquisicdo | periodo
no periodo

Saldo Patrimonial Anterior — R$ R$ 406.917,68
Valor de Aquisigdo janeiro — R$ 0,00

Depreciagdo Mensal — R$ 2.304,98

Saldo Patrimonial/janeiro de 2024 - R$ 404.612,70

07 - GESTAO DO ALMOXARIFADO
Resumo das Atividades Realizadas:

e Foi realizada pelo Sistema de Controle Interno conferéncia nas dependéncias da Camara, onde foi
possivel verificar que ndo ha estoque de material de escritério, alimenticio e de higiene, uma vez que é
efetuadas entrada e saida dos produtos de uso imediato, portanto, ndo ha materiais em estoque.

08 - GESTAO DAS COMPRAS
Resumo das Atividades Realizadas:

® As compras sdo planejadas com antecedéncia, sempre que possivel precedidas de trés orgamentos (quando
encontradas firmas do mesmo objeto).

e O cadastro de fornecedores (registro cadastral) estd implantado e ¢ informatizado;

e Nio existe cadastro de pregos (Sistema de Registro de Pregos). Para as aquisi¢des, sempre que possivel ¢ efetuada
uma pesquisa de mercado com no minimo trés empresas, sejam por e-mail, telefone ou pessoalmente, quando néo
hd a possibilidade ¢ feita uma justificativa.

e  Os processos licitatérios sdo numerados, autuados e protocolados, sdo conferidos pelo Sistema de Controle Interno

e solicitado ou notificado as corregdes necessarias;

O prazo dos Editais ¢ respeitado entre a publicagdo e a abertura dos envelopes;

As minutas dos editais sdo assinadas pela Assessoria Juridica;

O processo contém todos os documentos exigidos no art. 38 da Lei 8666/93;

Os editais obedecem ao previsto no art. 40 da Lei 8666/93;

A publicagio dos processos licitatérios, extratos de contratos e aditivos aos contratos, sdo efetuadas de acordo com

a Lei de Licitagdes (Lei 8666/93);

e Verifica-se a publicagdo no site da Cémara Municipal de Nova Canad Paulista -

www.cmnovacanaapaulista.sp.gov.br

e A publicacdo das licitagdes ¢ de todos os extratos dos contratos (inclusive contratos administrativos) sdo publicados
em Jornais Oficiais ¢ ficam arquivados a disposi¢do na Secretaria da Cdmara de Nova Canad Paulista;

®  Os contratos seguem o disposto no art. 55 da Lei 8666/93:

e ® & @ @

RELACAO DE LlCITAQﬁO REALIZADA NO MES DE JANEIRO/2024

Processo Objeto Fornecedor Valor Contrato

Nao houve N&o houve Né&o houve 0,00 Nao houve
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DESPESA ORCAMENTARIA — JANEIRO/2024

VALOR TOTAL em 31/01/2024: R$ 93.698,48 (noventa e trés mil seiscentos e noventa e oito reais e
quarenta e oito centavos).

RI_ELAG?\O DOS CONTRATOS E ADITAMENTOS CELEBRADOS PELA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA CANAA PAULISTA NO MES DE JANEIRO/2024.

Aditamento n°® 01/2024 do contrato n.° 01/2022

Objeto: Prestagdo de servicos automatizados de backup em nuvem de arquivos publicos e dos sistemas e
programas da Camara; desenvolvimento e manutengdo do website cm e-sic e portal de transparéncia;
assessoria técnica na area de informatica, manutencdo preventiva e corretiva nos computadores, servidor,
impressoras e nobreak, manutengdo e administracdo de rede cabeadas e sem fio.

Valor: 14.609,52 (gquatorze mil seiscentos e nove reais e cinguenta e dois centavos )
Vigéncia: 12 meses

09 - GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE
Resumo das Atividades Realizadas:

e Os pagamentos s&o feitos em cheques, pix e débitos;

¢ (Os pagamentos séo feitos obedecendo a ordem cronologica, previamente estabelecida;

e Os cheques sdo emitidos nominalmente;

» Os pagamentos quando por meio eletrénico sdo devidamente comprovados;

e Antes de se efetuar o empenho é conferida para liquidag&o e autorizacgéo;

e E confeccionada a conciliagéo bancaria mensalmente e disponibilizada ao controle interno;

e Emissdo do Relatério de Gestdo Fiscal e do Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria é tempestiva,
documentag¢édo comprobatoria esta correta;

e A secdo controla os créditos adicionais suplementares com antecipagdo a despesa que sera realizada
(licitacdo, dispensa e inexigibilidade);

e Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal sdo contabilizados como receitas de transferéncia;
e Os documentos da despesa s&o arquivados separadamente por més em pasta propria;

e E encaminhada mensalmente a Prefeitura as informagdes contabeis (balancetes or¢amentarios e
financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do Municipio;

10 - DIVERSOS

DEMONSTRATIVO DE GASTOS COM VIAGENS

e Siao devidamente empenhados conferidos e formulados os Processos pela servidora, Sibele Paula Viana
Banho — Contadora e apés, devidamente conferidos pelo Sistema de Controle Interno, conforme instrugéo
contida no Comunicado SDG n°® 019/2010, de 07/06/2010 — TCESP, com base nos dados constantes das
notas fiscais e documentagéo afim, quando ha, sendo arquivado em Processo proprio (Adiantamentos) junto
a Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Nova Canaé Paulista.

CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL
O controle de gastos com o veiculo oficial é conferido sempre que utilizado o veiculo;
Nao foi realizado nenhum reparo no veiculo oficial nesse més de janeiro de 2024.
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CONTROLE DE GASTOS COM COMBUSTIVEL
O controle de gastos com o veiculo a disposigdo da Camara Municipal de Nova Canad Paulista é
controlado, conferido sempre que usado e arquivado pela servidora Sibele Paula Viana Banho.

RELATORIO DE VIAGENS REFERENTE AO MES DE JANEIRO/2024
VEICULO ATA!SA[DA DESTINO

SOLICITANTE

Bl e v cotomvecbismis i e Ry St

Woyage ... 30/01/24 Nova Canaa Funcionaria Sandra

Paulista/SP & Santa Rocha de Caires
Fé do Sul /[SP- Souza

Banco pagar contas

CONTROLE DE ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL REFERENTE AO MES DE JANEIRO/2024
Més Data Nota Fiscal Qtde. produto Valor Litro

Janeiro Nao houve Nao houve N&o houve Nao houve

Valor total: R$ 00,00 (...) referente abastecimento de alcool.

CONTROLE DE GASTOS COM TELEFONIA

e A Camara possui 1 (uma) unica linha de telefonia fixa, cujo controle € realizado pelos servidores. O gasto
mensal &€ minimo. A linha é utilizada para os assuntos de interesse da edilidade, sendo ainda incluida na
devida conta os servigos de Internet (Vivo internet).

PARECER GERAL

Baseada nas consideragdes e relatérios acima, esse Sistema de Controle Interno conclui que as
atividades da Camara Municipal de Nova Canaa Paulista-SP, estdo em conformidade com as exigéncias legais.
Na busca da transparéncia dos atos legislativos a Camara Municipal de Nova Cana& Paulista-SP, tomou
e vem tomando medidas visando o aprimoramento e controle sobre a gestdo orcamentaria, financeira,

patrimonial e administrativa.

Nova Canaa Paulista, 12 de fevereiro de 2024,

Sy ra Rocha de Caires Souza
Responsavel pelo Controle Interno

Encaminhe-se. Com copia a Presidéncia da Camara Municipal de Nova Canaé Paulista para ciéncia.
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